
Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. LZOlt6, Lt4/22 i

48/26.1 i tlanka 51. statuta osnovne glazbene 5kole Kontesa Dora, Skolski odbor je na sjednici
odrZanoj dana 3L. kolovoza 2026. godine donio

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

l. Op6e odredbe

e lanak 1.

Ovim Pravilnikom se urecluju pravila, uvjeti ipostupci za nabavu robe i usluga
naruditelja Osnovne glazbene ikole Kontesa Dora (u daljnjem tekstu: Skola) tija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000 eura i nabavu radova 6ija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 100.000 eura (u

daljnjem tekstu: jednostavna nabava).
Na postupke jednostavne nabave uretlene ovim Pravilnikom ne primjenjuju se

odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Skola je obvezna primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi za nabavu robe,

radova, usluga te provedbu projektnih natjeiaja dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veia od
pragova iz stavka 1. ovoga dlanka.

e lanak z.

lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaienje, koriste se

neutralno iodnose se jednako na mulki i ienski rod.

ll. Natela javne nabave

e lanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Skola je
obvezna poitovati naaela javne nabave iz dlanka 4. Zakona o javnoj nabavi, osi8urati pravnu

zaititu gospodarskim subjektima te primijeniti elektroniika sredstva komunikacije.

5kola je obvezna primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omoguiava
udinkovitu nabavu robe, usluga i radova te ekonomitno i svrhovito tro5enje proradunskih

sredstava.

lll. Sukob interesa

e lanak 4.

Na spr.jedavanje sukoba interesa na odgovaraiudi na.in se primjenjuju odredbe .lanaka 75. do

83. Zakona o javnoj nabavi.
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Sukob interesa obuhvaia situacije kada predstavnici 5kole (ravnatelj, dlanovi

5kolskog odbora, dlanovi povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave) koii sudjeluju

u postupku ili mogu utjecati na ishod, imaju izravan ili neizravan financijski, gospodarski ili drugi

osobni interes koji bi mogao kompromitirati njihovu nepristranost.

dlanak 5.

Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na

procijenjenu vrijednost jednostavne nabave kako slijedi:

L. postupci nabave robe, usluga i radova dija je procljenjena vrijednost nabave do 15.000,00 eura,

2. postupci procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 25.000,00 eura

za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove, postupci nabave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima,

3. postupci procijenjene vrijednosti veie od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura za robe i

usluge, odnosno vede od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove, postupci s
obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

lV.l. Provedba postupaka jednostavne nabave izravnim ugovaranjem

elanak.6.
Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem je postupak u kojemu Naruiitelj odabire jednog

gospodarskog subjekta za nabavu robe, radova ili usluga, od kojega trail dostavu ponude sukladno svojim potrebama
Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem zapoiinje slanjem upita za dostavu ponude ili

zaprimanjem ponude ukoliko zaprimanju ponude nije prethodila dostava upita.
Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem provodi se izdavanjem narudibenice odnosno

sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru na temelju provedene analize
triiSta iprikupljene ponude, sukladno planiranim financijskim sredstvima i potrebama Narutitelja.

lzravno ugovaranje provodise za nabavu robe, usluga i radova iija je procijenjena vrijednost nabave
do 15.000,00 eura.

Zahtjev za nabavu se podnosi Sluibi za nabavu i opde tehniike poslove najkasnije 10 dana prije
planiranog datuma sklapanja ugovora ili 5 dana prije planiranog datuma izdavanjanjem
narudibenice, osim kada postoje opravdani razlozi za iurno sklapanje ugovora ili izdavanje narudibenice.

Zahtjevu za nabavu voditelj programa / aktivnosti/ nositelj planiranja prilaie:

- Ponudu gospodarskog subjekta koja moie biti prikupljena elektroniikim
sredstvima komunikacije (mailom), neposredno, putem ovlaitenog davatelja
poStanskih usluga, druge odgovarajude kurirske sluibe odnosno na drugi
dokaziv naiin;

- posebne uvjete za izvrienje ugovora ili izdavanje narudibenice, ako je
primjenjivo (mjesto izvr!enja, rokovi izvrienja, opis predmeta nabave,
trolkovnidke stavke, uvjeti praianja, autorska prava i druge specifidnosti
nuine za sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice), ako isti nisu
navedeni u ponudi gospodarskog subjekta.

Zahtjev za nabavu odobrava ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.
Odobrenjem zahtieva za nabavu ravnatelj ili osoba koju on ovlasti odobrava sklapanje
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ugovora ili izdavanje narudibenice u skladu sa Zahtjevom za nabavu ipriloienom ponudom.

Nakon odobrenja Zahtjeva za nabavu sklapa se ugovor s odabranim ponuditeljem ili se

izdaje narudZbenica, ovisno o predmetu nabave.

Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudZbenicu potpisuje ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

Originalni primjerak ugovora se gospodarskom subjektu dostavlja putem ovlaStenog

davatelja poitanskih usluga, kurirskom sluibom ili neposredno, dok se narudibenica dostavlja
gospodarskom su bjektu putem e-maila.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

lV.ll. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00
eura

e lanak 7.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura, a

manje ili jednake 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za

radove, Skola je obvezna provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem poziva
na dostavu ponude najmanje trima (3) gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vede od 25.000,00 eura i

manje od 50.000,00 eura za robe i usluge, odnosno veie od 45.000,00 eura i manje od
100.000,00 eura za radove, Skola je obvezna provesti putem javne objave u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

lznimno od stavka 2. ovoga dlanka, Skola nije obvezna provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ved ga provodi
sukladno stavku 1. ovoga dlanka:

- ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poietni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

- ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moie izvriiti, isporuiiti ili pruiiti samo

odretleni gospodarski su bjekt, i to:

i. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog

umjetnidkog djela ili umjetnidke izvedbe

ii. ako iz tehniikih razloga predmet nabave moie isporuiiti samo odretleni

Sospodarski subjekt ili

iii. ako je to nurno radi zastite iskljuiivih prava, ukljuiujuii prava

intelektualnog vlasniitva

- ako postoji iznimna iurnost uzrokovana dogadajima koje naruiitelj nije mogao

predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ilanka navode se iobrazlaiu u objavi

u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

elanak 8.

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave iz .lanaka 7. ovoga Pravilnika

ravnatelj donosi Odluku o imenovanju Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave

(dalje u tekstu: Povjerenstvo), koje mora imati tri 6lana, od kojih jedan ilan moze imati vaiedi

certifikat u podruiju javne nabave.

-)

Ravnatelj je predsjednik Povjerenstva.



flanovi Povjerenstava ne moraju biti zaposlenici Skole.

Odluku o odabiru ponude donosi skolski odbor na prijedlog Povjerenstva.

elanak 9.

Povjerenstvo obavlja sljedede poslove:

- priprema i provodi postupak jednostavne nabave,

- utvrduje sadriaj poziva na dostavu ponuda,

- upuiuje poziv na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,

odnosno putem javne objave kada je to obvezno sukladno tlanku 8. ovoga Pravilnika,

- otvara i pregledava pristigle ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda,

- sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda i utvrtluje prijedlog odluke o
odabiru te zajedno s ponudama dostavlja Skolskom odboru.

elanak 10.

Poziv na dostavu ponuda sadrZi sljedeie podatke:

- naziv isjediSte Skole,

- opis predmeta nabave itehnidke specifikacije,
- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterije za odabir ponude,

- naEin i uvjete plaianja,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traie),
- rok za dostavu ponude i naiin dostavljanja ponude,
- kontakt osobu,
- broj telefona i adresu elektronidke poite.

osim obveznog sadriaja iz stavka 1. ovog dlanka, a ovisno o sloienosti i vrijednosti
predmeta nabave, Povjerenstvo moie u pozivu na dostavu ponuda zatraiiti i:

- dokaz pravne iposlovne sposobnosti,
- dokaz financijske sposobnosti,
- dokaz tehniEke i struine sposobnosti,
- jamstvo sukladno odredbama vaieiih propisa iz podruija javne nabave.

Rok za dostavu ponuda mora biti sukladan sloienosti predmeta nabave ivremenu
potrebnom za izradu ipredaju ponude, a ne smije biti kraii od 5 dana od dana dostave poziva za
dostavu ponuda gospodarskim subjektima ili od dana javne objave u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

elanak 11.
Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u urudibeni zapisnik Skore.
Nakon isteka roka za dostavu ponuda, vrii se otvaranje zaprimrjenih ponuda

koje nije javno.

Povjerenstvo sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, kojim se
5kolskom odboru predlaie donolenje odluke o odabiru, prema kriterijima za odabir ponude.

Za pravovarjani odabir ponuda dovorjna je jedna varjana ponuda, koja udovorjava
svim uvjetima izahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda.

elanak 12.
o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda povjerenstvo sastavrja Zapisnik koji sadrii:
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naziv isjediste Skole, naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, rok za dostavu
ponuda, datum isat pregleda iocjene, imena dlanova povjerenstva, naziv isjediSte ponuditelja,
cijenu ponude bez PDV-a is PDV-om (osim u sluiaju ekonomski najpovoljnije ponude kada cijena
nije jedini kriterij), podatke o pojaSnjenju i/ili upotpunjavanju, ispunjenje uvjeta i zahtjeva iz

poziva, prikaz valjanosti ponuda, razloge za odbijanje ponuda uz obrazloienje, analizu i
rangiranje valjanih ponuda te prijedlog za donoienje odluke o odabiru, odnosno o poniStenju postupka.

Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja,
pohranjuje ili evidentira u skladu s fu n kcionalnostima EOJN RH.

Zapisnik potpisuju tlanovi Povjerenstva. Ako se zapisnik izraduje ili potvrduje u

EOJN RH, potpisivanje se provodi na naiin koji omoguiuje EOJN RH.

Zapisnlk o pregledu i ocjeni ponuda iuva se u dokumentaciji postupka jednostavne
nabave, zajedno s ponudama, pojalnjenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom
postu pka.

alanak 13.

Kriterij za odabir ponude je najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske ifunkcionalne osobine, ekolo5ke
osobine, operativni troikovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili izvrlenja i dr. te je u
Zapisniku koji se upuduje Skolskom odboru potrebno obrazloiiti predloienu ponudu.

Kriterije za odabir iz stavka 2. ovog tlanka donosi Povjerenstvo.

elanak 14.

Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva donosi odluku o odabiru ili odluku o ponisteniu.
Odluka o odabiru ponude sadrZi:

- podatke o naruf itelju,
- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatke o ponuditelju kojije odabran,
- cijena odabrane ponude, bez PDV-a, iznos PDV-a icijena ponude s PDV-om,

- naziv i sjediite ponuditelja dije se ponude odbijaju i razloge odbijanja ponuda,

- datum donolenja.
Odluka o odabiru ponude ili odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave

dostavlja se svim ponuditeljima putem e-maila odnosno putem modula jednostavne nabave u

EOJN RH.

Nakon dostave Odluke o odabiru najpovoljnije ponude svim ponuditeljima,

ravnatelj Skole izdaie narudibenicu ili sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem sukladno

unutarnjim aktima skole.

V. Pravna zaitita

elanak 15.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00

eura (bez PDV-a) nije dozvoljeno podnosenje prigovora ravnatelju Skole.

Za jednostavne nabave 6ija je procijenjena vrijednost veda od 15'000,00 eura

ponuditelj ima pravo izjaviti prigovor ravnatelju skole.
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Prigovor se moie podnijeti na sadriaj poziva na dostavu ponuda odnosno

dokumentacije o nabavi, postupak pregleda iocjene ponuda, odluku o odabiru ponude, odluku o
poniitenju postupka jednostavne nabave.

Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, u roku od 3

dana od dana dostave odluke o odabiru ponude, odnosno poni5tenju postupka. Rok za

podnoienje prigovora Skola obvezno unosi u poziv za dostavu ponude.

Ravnatelj Skole odluiuje o prigovoru rjelenjem u roku osam dana od dana

izjavljivanja prigovora.
Ravnatelj Skole moie odbaciti prigovor ako nije pravodoban, odbiti prigovor kao

neosnovan, prihvatiti prigovor i poniStiti postupak jednostavne nabave.

RjeSenje o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektroniikim sredstvima
komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Protiv rjelenja o prigovoru moie se pokrenuti upravni spor.

VI. PRUETAZNE IZAVRsNE ODREDBE

elanak t6.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploai skole, a

objaviti ie se na mreinoj stranici Skole i u EOJN RH.

elanak 17.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave

roba, radova iusluga (K[ASA: OIL-O3125-O2|L, URBROJ: 2L49-L4-O7125-L) od 22. prosinca 2025. godine.

KLASA: 011-03/26-02l1
U RBROJ : 2t49-L4-Or/ 26-I
Naiice, 31. kolovoza2026.

edn ica 5kolskog odborao P

XCNTESA CORA E

Stce

c)raza(

b&t/A4-
rbara Bumba, mag. mus.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploii Skole, na mreinoj stranici 5kole i u EOJN RH dana 1.

ru)na 2026., kada je i stupio na snagu.

Ravnateljica

'o

3 Kor{rtsA D
L

Da n a ii, mag. s
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